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Halaman Login 
 

 
 

 
 
 

1. Login Dengan ID Pegawai 

2. Masukkan Password Pegawai 

3. Klik Tombol Sign In 
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Data Fakultas 

 
 

a. Tambah Fakultas 

 
1. Klik Tombol Tambah 

2. Isikan Data Fakultas Baru 

3. Klik Tombol Save Untuk Menyimpan 
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b. Pencarian Fakultas 

1. Ketikkan Nama Fakultas 
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Data Ruangan 
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1. Tambah Ruangan 

 

a. Klik ikon  seperti pada gambar diatas. 

b. Isi semua form tambah ruangan. 

c. Klik ikon  untuk menyimpan. 

View Penggunaan Gedung Dan Ruangan 

 

 
Berikut adalah keterangan status ruangan yang ditandai dengan warna : 

a. Ruangan kosong ditandai dengan warna  

b. Ruangan yang sudah terpakai ditandai dengan warna  

c. Ruangan yang terpakai lebih dari 1 (ruangan bentrok) ditandai dengan warna  

d. Ruangan yang terisi Proses Belajar Mengajar ditandai dengan warna  
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Data Kehadiran Dosen 

 

 

 Data Program Studi 
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Data Kurikulum 

 

a. Tambah Kurikulum 

1. Klik Tombol Tambah 

2. Isikan Data Kurikulum Pada Form Tambah Kurikulum 

3. Klik Tombol Save Untuk Simpan 
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b. Filter Kurikulum By Program Studi 

1. Klik Filter Program Studi 

2. Pilih Program Studi 
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Data Mata Kuliah  

Menampilkan data mata kuliah dapat dilakukan dengan mengikuti langkah-langkah berikut ini : 

1. Pilih menu Mata Kuliah pada halaman utama   

2. Pilih Program Studi 

3. Pilih Kurikulum 

 

Untuk melakukan penyetaraan mata kuliah dapat dilakukan dengan cara memilih menu Penyetaraan Mata Kuliah 

dari halaman utama, selanjutnya aplikasi akan menampilkan gambar seperti dibawah ini :  
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Klik ikon  untuk memulai setting data penyetaraan kuliah, maka akan terlihat seperti gambar 

dibawah. 

 
 

 

Dosen 

Menu dosen digunakan untuk menampilkan data dosen yang terdata pada sistem informasi akademik. 

Bentuk halaman utama data dosen adalah sebagi berikut ini : 

 

 

 

Ikon  untuk mereset akun portal akademik dosen. 
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Ikon  untuk membuat akun dosen yang belum terdaftar di portal akademik dosen. 

Kotak pilihan  pada kolom jadwal, untuk melihat jadwal kuliah dosen berdasarkan semester 

yang dipilih. 
 

 

 

 

 

 

Data Mahasiswa 

 

 

Pada menu ini admin bisa melakukan antara lain : 

a. Mereset password portal mahasiswa 

b. Melihat kredit/SKS mahasiswa 

c. Melihat, membuat dan menghapus KRS mahasiswa 

d. Melihat KHS, KKM, SAL dan Pelatihan yang pernah diikuti oleh mahasiswa 

e. Melihat detail histori pembayaran registrasi mahasiswa 

f. Melihat detail histori pembayaran termin mahasiswa 

g. Melihat status mahasiswa 
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Jenis Semester 

 

 

Ikon  untuk menambah jenis semester, form tambah data semester seperti terlihat pad gambar dibawah ini : 

 

Klik ikon  untuk menyimpan data-data yang sudah dimasukkan pada kolom-kolom yang 

terdapat pada form. 
 

Setting Semester 

 

 

Detail Semester 
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Jadwal 
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Data Kelas Perkuliahan 

a. Cetak Sampul By Prodi & Kelas 

1. Pilih Prodi & Kelas 

2. Klik Tombol Sampul 

3. Pilih Hari 

4. Klik Tombol Cetak 

 
 

 

 

 

b. Ubah Kelas Perkuliahan 

1. Lengkapi Form Perubahan Kelas 

2. Klik Tombol Save Untuk Menyimpan
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c. Cetak Sampul By One 

d. Setting Izin Presensi Dosen 

1. Tetapkan Tanggal Ganti Perkuliahan 

2. Tetapkan Jumlah Jam Pengganti Pada Tanggal Ditetapkan 

3. Pilih keterangan izin presensi 

4. Klik tombol Simpan untuk menyimpan 

 

e. Cetak Daftar Hadir Dosen 

 

f. Ubah Jadwal 

1. Lengkapi Form Perubahan Jadwal 

2. Klik Tombol Save Untuk Menyimpan 
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g. Cetak Persentase Kehadiran Mahasiswa 

 

h. Seting Aturan Kelas Perkuliahan 

1. Pilih Angkatan 

2. Pilih Sesi Kuliah 

3. Klik Tombol Save untuk menyimpan 

 
 

 
 

 

 

Seting Jadwal Ujian 
 

 
Pada menu jadwal ujian, admin dapat melakukan antara lain : 

a. Menentukan hari dan tanggal Ujian 

b. Menentukan sesi ujian 
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c. Menentukan ruangan ujian. 

d. Cetak nomor ujian pada ikon  

e. Cetak Berita acara  

f. Cetak DPNA  

 
 

Rencana Studi 
 
 

 
 

Klik ikon        untuk melihat KRS detail mahasiswa 
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Ikon                    untuk kembali ke menu sebelumnya 

Ikon                              untuk membatalkan KRS mahasiswa 

Ikon                          untuk mencetak KRS mahasiswa 

 
 

 

 
 

 

 

Jenis Nilai 
 

 

 

Ikon            untuk menambah jenis nilai 
 
 

Ikon                       untuk menyimpan jenis nili. 
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Input Nilai Kelas 
 

 

Ikon      untuk menginput nilai kelas dosen. 
 

Ikon            untuk menyimpan nilai 
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Pengajuan Judul 
 

 

Aproval Status Pengajuan Judul 

                        Belum diaprove oleh admin.                   Sudah diaprove oleh admin 

klik ikon                   untuk menentukan DOPING skripsi 
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Klik ikon      untuk memilih judul yang sudah disetujui oleh Ka. Prodi 

Pilih dan tentukan Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 yang diberikan oleh Ka. Prodi ikon            untuk 

menyimpan judul 

 
 

Seminar Proposal 
 

 
Ikon         untuk mengedit judul TA 
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Ikon                  untuk menyimpan judul TA 
 

 
 
Sidang Meja Hijau 

 

 
 

Ikon       untuk menentukan tanggal sidang dan tim penguji sidang meja hijau 
 
 

Ikon                       untuk menyimpan data pengajuan meja hijau,  untuk kembali kehalaman 

sebelumnya. 
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Data Yudisium 

 
 

Data Kelulusan Mahasiswa 

 

Permohonan Surat 
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Klik ikon   untuk mengirimkan balasan kepada mahasiswa yang mengajukan surat permohonan. 
 
 

 
Klik ikon                  untuk menyimpan dan mengirim balasan kepada mahasiswa. 

 

 
 

Laporan 
 
Menu laporan digunakan untuk dapat melihat atau mencetak laporan-laporan terkait : 

1. Kartu Ujian UAS/UTS 

Untuk mencetak kartu ujian UAS/UTS pilih program studi dan pilih jenis ujian yang akan dicetak 

Ujian Akhir Semester/Ujian Tengah Semester, maka akan ditampilkan halaman seperti terlihat 

pada gambar dibawah ini : 
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2. Melihat beban mengajar dosen 

Untuk melihat beban mengajar dosen dapat dilakukan dengan memilih menu Beban Mengajar 

Dosen selanjutnya memilih tahun mengajar dan program studinya, tampilan halaman seperti 

terlihat pada gambar dibawah ini : 

 

3. Rekap Bimbingan Tugas Akhir (TA) 

Rekap Bimbingan Tugas Akhir (TA) dapat dilakukan dengan memilih menu Bimbingan 

TA selanjutnya program studinya, tampilan halaman seperti terlihat pada gambar 

dibawah ini : 

 

4. Rekap Bimbingan Akademik 

Rekap Bimbingan Akademik dapat dilakukan dengan memilih menu Bimbingan Akademik 

selanjutnya program studinya, tampilan halaman seperti terlihat pada gambar berikut : 
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5. IPK Mahasiswa 

Rangkuman untuk melihat Indek Prestasi Mahasiswa dapat dilakukan dengan memilih menu 

SKS-IPS-IPK selanjutnya memilih tahun dan semester, program studi dan tahun angkatan 

mahasiswa , tampilan halaman seperti terlihat pada gambar berikut : 

 

6. Rekap mahasiswa pindahan 

Untuk melihat rekap data mahasiswa pindahan dapat dilakukan dengan memilih menu 

Mahasiswa Pindaha, tampilan halaman seperti terlihat pada gambar dibawah ini : 
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7. Rekap mahasiswa Dispensasi 

Untuk melihat rekap data mahasiswa dispensasi dapat dilakukan dengan memilih menu 

Mahasiswa Dispen, tampilan halaman seperti terlihat pada gambar dibawah ini : 

 

8. Mahasiswa Tugas Akhir (TA) 

Untuk melihat data status mahasiswa yang menjalankan tugas akhir dapat dilakukan 

dengan memilih menu Mahasiswa TA, tampilan halaman seperti terlihat pada gambar 

dibawah ini : 

 
 



35 / 41 

 

 

 
 
 

 

Akun Portal Akademik 
 
Pada menu ini admin dapat melakukan manajemen akun portal akademik pegawai sebagai 

berikut: 

 
 

1. Group penguna 

Pada halaman ini admin dapat melihat tabel manajemen group pengguna, admin dapat 

menambahkan group pengguna pada tombol ikon tambah, mencari data dengan ikon cari, 

melakukan edit data dengan ikon pensil dan menghapus data dengan ikon silang. 
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2. tambah group 

pada halaman ini admin dapat menambahkan group dengan cara menginputkan nama group, keterangan 

pilihan program studi, dan menu apa saja yang dapat diakses oleh sebuah group. Apabila sudah selesai 

klik tombol save 

 

 

3. User pengguna 

pada halaman ini admin dapat melihat tabel manajemen user, admin dapat menambahkan 

dengan mengklik tombol tambah, melakukan cari user dengan mengklik ikon cari, melakukan 

edit data user mengklik tombol pensil dan melakukan hapus data dengan klik tombol silang. 
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Utility 
 
Pada halaman ini terdapat sub menu yang dapat dilihat pada gambar berikut: 
 
  

 
 
 
 
 

 

Ujian Tahap 2 

1. Verifikasi 

Pilih semester terlebih dahulu lalu inputkan npm ke dalam form yang tersedia lalu tekan enter 
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2. Presensi  

Pilih semester terlebih dahulu pilih program studi lalu tekan enter. 

 

 
 

 
 
 
 
 

DATA BANK SOAL 

Untuk melihat data bank soal dapat dilakukan dengan mimilih tombol pilihan ujian UAS/UTS, pilihan 

program studi, pilihan semester dan yang terakhir pilih kelas lalu tekan tombol cari. Proses 

download dilakukan pada tombol unduh, Dapat dilhat pada gambar berikut: 
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DATA EVALUASI DIRI 

Pada halaman ini admin dapat melihat rekapan jumlah lulusan berdasarkan kategori, untuk melihat 

rekapan dapat dilakukan dengan cara pilih semester lalu plih program studi dan yang terakhir pilih kategori 

mana yang ingin dilihat 

 

 
 
 

Berikut contoh rekapitulasi ketika pilih lulusan & IPK dapat dilihat pada gambar berikut: 
 

 
 

 
 

Data Evaluasi BAN-PT 
 

Pada halaman ini digunakan admin untuk melihat rekapan jumlah data evaluasi yaitu dengan cara 

memilih pilihan kategori, lalu pilih semester dan yang terakhir pilih program studi: 
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1. Profil Mahasiswa Dan Lulusan 

Berikut merupakan data rekapan profil mahasiswa dan lulusan, untuk melihat detail nama 

mahasiswa, admin dapat mengklik angka pada kolom sesuai kebutuhan data yang diinginkan 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Jumlah Mahasiswa Reguler 

Berikut merupakan data rekapan jumlah mahasiswa reguler, untuk melihat detai nama 

mahasiswa, admin dapat mengklik pada kolom sesuai kebutuhan data yang diinginkan 

 

 

 

 

 

 
 

 

Pengumuman Informasi Akademik 

Pada halaman ini merupakan halaman manajemen untuk informasi seputar akademik pada portal 

mahasiswa, terdapat pilihan kategori informasi, ikon pensi untuk edit data, tombol buat pengumuman 

baru untuk menambahkan data 
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1. Buat pengumuman baru 

Pada halaman ini silahkan inputkan informasi yang dibutuhkan, apabila sudah selesai 
menginputkan data makan klik tombol simpan 

 
 

 

 
 

 

 
 


